MognucaHo undposoli noanucbto: MNpuueHko Jlapuca
BacunbesHa

DN: c=RU, st=Bonrorpapckas obnactb, I=Bonrorpag,
title=gupekTop, o=MYHULIUNAJIbHOE
OBLLEOBPA3OBATE/IbHOE YYPEXKAEHWUE "TMMHA3WA Ne 3
LIEHTPAJTbHOIO PAVIOHA BOJTTOrPALLA",
1.2.643.100.3=120B3032303131323732343634,
1.2.643.3.131.1.1=120C333434373032373039343039,
email=gymnasium3@volgadmin.ru, givenName=Jlapuca
BacunbeBHa, sn=IprueHko, cn=lpuueHko Jlapuca
BacunbesHa

[Tpunoxenue 1
K YduerHoil nomutuke MOY rumuasusa Ne 3,
YTBEpPXKICHHOM npuka3zom oT 29.12.2023 Ne 413

YTBEPXIAIO:
Hupexrop MOY rumuasus Ne 3

JIL.B. I'punienxo

ITosioxkenne o Oyxraarepuun MOY rumuazus Ne 3

1. O01ue moJ1oKeHu s

1.1. Hacrosimiee [TomoskeHue ornpenenseT MpaBoBOM cTaTyc, 3a1adn U QYHKIUU, CTPYKTYpY, IIpaBa
U OTBETCTBEHHOCTh Oyxrantepurt MOV rumnasus Ne 3.

1.2. Byxranrepckmii yder aesrenbHoctd MOY rumuazus Ne 3 Bemercst Oyxranrepuew,
CTpYKTypHBIM TonpazaenenueM MOY rumuazus Ne 3. B cocraB Oyxraarepuu BXOIUT TJIABHBIM
OyxranTep W Benymuil Oyxrairep, TOHKHOCTH KOTOPBIX MPEIyCMOTPEHBI B IITATHOM pacnucannd MOY
rumHasus Ne 3. byxranrepust HenocpeACTBEHHO noauuHserca aupekropy MOVY rumuazus Ne 3.

1.3. byxrantepus MOY rtumHa3uss Ne 3 B cBOed JIEATENBHOCTH PYKOBOJCTBYETCS
3akoHoAarensCcTBOM P®, VYcraBoMm, HacTtosmuMm [lonokeHneM © HMHBIMH 3aKOHOAATENBHBIMU H
HOPMAaTUBHBIMH JJOKyMEHTaMHU.

2. OcHOBHBIE 32/1a4H OyXrajaTepuun

2.1. BeneHne AOCTOBEPHOTO OYXTaJITepPCKOTO, HAJIOTOBOTO YUYETOB (DHHAHCOBO-XO3SHCTBEHHOM
nesteabHocTH MOY rumnazus Ne 3.

2.2. ®opMHpOBaHHME M claya OYXTaJITePCKOW, HAJOTOBOM U YIPABICHUYECKOW OTYETHOCTU
(buHaHCOBO-X03sIcTBeHHOM nesTenbHocTH MOY rumHaszus Ne 3.

2.3. B3aumopeiicTBUE C pacloOpsAUTENEM, YYPEIUTEISIMH, OpPraHaMHU MECTHOIO YIIpaBJICHHUS,
rocyJAapCTBEHHBIMH HAJIOTOBBIMU U MHBIMU OpraHaMU B MPEJENaxX CBOEH KOMIIETEHIINH.

2.4. B3aumojeicTBUE C KOHTpareHTaMu M (UHAHCOBBIMH OpraHU3alMsMU B IIpeleiax CBOeH
KOMIIETEHIIUH.

2.5. OcyuiecTBiieHue IuUlaTeXell B HAMMYHOM U Oe3HaJMYHOU (hopMe B IMOPSIIKE, OMPEIEsIIEMOM
JENCTBYIOIUM 3aKOHOIAaTEIbCTBOM.

2.6. OcymecTBieHHE KOHTPOJIS 3a COXPAHHOCTHIO HMMYIIECTBA, TMPABWIBHBIM pPallOHATBHBIM

pPacxoa0BaHUCM ACHCIKHBIX CPECACTB U MAaTCPHUAJIBHBIX HGHHOCTCﬁ.

3. CTpyKTYpa U Nops10K (popMUPOBAHNS OyXrajJTepuu

3.1. HucneHHsli cocTaB OyXrajaTepuu OnpeaensieTcs B COOTBETCTBUH C 3aJa4aMi M QYHKIUSAMU U
YCTaHABIIMBAETCS IITATHBIM PACIIMCAHUEM, YTBEpKAaeMbIM tupekTopoM MOY rumuazns Ne 3.

3.2. Paboroii OyxraiTepuu pPYKOBOAMT TIJIAaBHBIA OyXrajitep, Ha3HauaeMblii Ha JODKHOCTH M
0CBOOOXKTaeMBbIi OT JOHKHOCTH aupekTopoM MOY rumuasus Ne 3.

3.3. PaboTHuku OyXrairepuu Ha3zHAYAlOTCS HA JOJKHOCTh U OCBOOOXKIAIOTCS OT JIOJDKHOCTHU
mupexropoM MOY rumuasust Ne 3 1o nmpeacTaBiaeHUIO TIIaBHOTO Oyxrairepa.

3.4. OO0s3aHHOCTH  KaxJI0ro paOOTHUKAa OyXrajJTepuu 3aKpervIsioTcsl  JODKHOCTHBIMU
WHCTPYKIHSMH, YTBEPKIAEMBIMHU TUPEKTOPOM.

3.5. Pacmpenenenue o0s3aHHOCTEH Mexay paOOTHUKAMHU OyXraJlTepuu, yCTAaHOBJIEHHE CPOKOB
BBITTOJIHEHUSI PAa0OT OCYIIECTBIISICTCS TJIABHBIM OyXTaJlTepoM B COOTBETCTBHH C JIOJDKHOCTHBIMH
MHCTPYKUMSAMH U HacTosmuM [lonoxenuem.



4.  OcHoBHbIe PYyHKIIUN OyXTaATEPUH

4.1. ®opmupoBaHHEe YYETHOW TOJUTHUKH IS TEJeH OyXraJTepCcKoro M HaJOTOBOI'O YYETOB B
COOTBETCTBHUH C JICHCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEILCTBOM M 0COOCHHOCTSIMH JiesiTeNbHOCTH MOY rumHazus Ne
3.

4.2. CBOEBpPEMEHHOE MPEAOCTABICHHUE MTOJIHOM M JJOCTOBEPHON OYXTaJITePCKON M yIpaBICHUYESCKON
nHpopmanuu o aestenbHOocTH MOY rumHazuss Ne 3, ero MMyIIECTBEHHOM TIOJIOKCHHH, JIOXOJaX H
pacxonax.

4.3. OcyuiecTBiIeHUE MEPONPUATUI, HATPABJICHHBIX Ha YKpeIUleHHe (PUHAHCOBOM TUCIUILINHBI.

4.4. Yuer Bcex xo3siicTBeHHbIX onepanuii MOY rumnaszus Ne 3.

4.5. Benenue HamoroBoro ydera MOY rumnHaszuss Ne 3, cocraBiieHHE€ W CBOEBpPEMEHHas claya
HAJIOTOBOM M HHOUM TpeOyeMoil 3aKOHOJATeILCTBOM OTYETHOCTH.

4.6. CocTaBlieHHE U CBOEBPEMEHHOE IpEACTaBICHUE OYXralaTepCKON OTYETHOCTH B HAJIOTOBBIE
OpraHbl, OPraHbl CTATUCTHKH, BHEOIOKETHBIC ()OH]IBI U MHBIC WHCTAHIIHH.

4.7. IlpaBunbHOE Ha4YKMCIIEHUE U CBOEBPEMEHHOE MepeUrcIeHIe HAJIOTOB U cOOpOB B (pesiepanbHbIii,
PETHOHAIBHBI W MECTHBI OFOJDKETHI, CTPAXOBBIX B3HOCOB B TOCYJapCTBEHHBIC BHEOIOIKETHBIC
colyagbHble (DOH/IBI, a TAKKE UHBIX IJIATEKEH B COOTBETCTBUH C 3aKOHOAATEIBCTBOM.

4.8. Benenue pacdeToB 10 3apabOTHOM TUIATE W MHBIM BhIILIaTaM ¢ paboTHukamMu MOY ruMHa3us
Ne 3. Breinaua cipaBok padotarkam MOY rumuazus Ne 3 mo Bompocam HauMCIeHHs 3apa0OTHOI MIaThl U
JIPYTUX BBIILJIAT, @ TAKXKE YACPKaHUN U3 HUX.

4.9. IlpoBeneHue WHBEHTApPU3AlMd OCHOBHBIX CpEICTB, TOBAPHO-MATEPHAIBHBIX IIEHHOCTEH,
JICHEKHBIX CPEJICTB, PACYETOB C KOHTPAreHTaMHU.

4.10. YuacTue B IPOBEIEHUU SKOHOMHUYECKOTO aHaIH3a (PUHAHCOBO-XO35ICTBEHHON NESTEIbHOCTH
MOY rumuazust Ne 3 1o JaHHBIM OyXTaJITEPCKOTO U YIPABJICHUYECKOTO y4YeTa M OTUYETHOCTH B IIEJISIX
BBISIBJICHUSI BHYTPUXO35MCTBEHHBIX PE3EPBOB, YCTPAHEHUS IIOTEPh U HEPALIMOHAIBHBIX PACXO/0B.

4.11. TlpunsATHe Mep MO MNPEAYNPEXKACHHUIO HENO0CTay, HE3aKOHHOTO PACXOJOBAaHUS JEHEKHBIX
CPEICTB U TOBAapHO-MAaTEpPUAIbHBIX LIEHHOCTEH, HAapyIIEHUI 3aKOHOAATENbCTBA W BHYTPEHHHX
pernamentoB MOY rumuazus Ne 3.

4.12. Yyactue B COrJacoBaHUU JOTOBOPOB ¢ KoHTpareHTamMu MOY rumnHazus Ne 3, koHTposb 3a
CPOKaMH BBITIOJTHEHHS JIOTOBOPHBIX 0053aTEIILCTB.

4.13. YyacTue B IpeTeH3MOHHO-UCKOBOM padore MOY rumuazus Ne 3.

4.14. CocraBnenne mraHoB OX/I.

4.15. KoHTpousb 3a MpaBUIBHOCTHIO PACXOAOBAaHUS CPEJCTB, MOJYYCHHBIX OT JOMOJHUTEIbHBIX
IUIATHBIX 00pa30BaTENIbHBIX YCIYT, UAYIIKX Ha pazButue MOV rumuazus Ne 3.

4.16. OGecnieueHre CTPOTOro COOIIOIEHUSI KACCOBOM U PACYETHON AUCIUTIIIHHBI.

4.17. OGecnieueHue OpOIIIOPOBAHUS, XPAHEHUsS] OyXraJITEpCKUX JIOKYMEHTOB B YCTaHOBJIEHHOM
MOpSIAKE.

5. IIpaBa u o0s13aHHOCTH OyXTaJTepuu

5.1. Byxranrepus umeet npaBo B yctaHoBJieHHOM B MOVY rumuasus Ne 3 nopske:

5.1.1. OpranuzoBbIBaTh UCHOJHEHUE NMOpydeHui nupekropa MOV rumnuazug Ne 3 mo Bompocam,
OTHOCSIIUMCSA K KOMIIETEHIIMM OyXrajiTtepu, B TOM 4YHCIE JaBaTh MopydeHus paboTHukam MOY
ruMHazus Ne 3, opraHu30BBIBaTH MPOBEACHUE COBEUIaHUN ¢ yuacTueM paboTHUKOB MOY rumHaszus Ne 3
10 BOIIPOCaM, CBSI3aHHBIM C BBITIOJTHEHUEM YKa3aHHbBIX PEIICHUH.

5.1.2. 3anpammuBath y pabotHukoB MOY rumnaszus Ne 3 mMaTepualibl, COpaBKM U WHBIE CBEACHUS
(uHpOpMaIHio), HeOOXOIUMBIE /IS BHIIOJHEHUS BO3JIOKEHHBIX HAa OyXTaiTepuio 3a/1a4 U QyHKIUH.

5.1.3. OcyiecTBasATh MOATOTOBKY 3alpOCOB B OpraHbl I'OCYJapCTBEHHOM BJIACTU U MECTHOTO
CaMOYyNpaBJieHUS, HMHbIE OpraHbl W OpraHU3alMM 110 BOMNPOCAM, OTHOCSIIMMCA K KOMIETEHIIMH
OyxranTepum.

5.1.4. VYyacTBOBaThb B COIJIACOBAaHUU IPOEKTOB JOKYMEHTOB (pElIeHUi), MOJIrOTaBIMBAEMBIX
pabotHukamMu MOY rumHa3zus Ne 3, B yacTu BOPOCOB, OTHECEHHBIX K KOMIIETEHIIMH OyXTalITepUH.

5.1.5. He npunHumaTh K HCHOJIHEHHIO M OGOPMIIEHHMIO JOKYMEHTHI IO ONepanusiM, KOTOpbIE
HapyLIaloT JEHCTBYIOIIEE 3aKOHOAATENbCTBO M YCTAHOBJIEHHBIM MOPSAJOK IpUEMA, OINPUXOOBAHMS,
XpaHEHUs U pacXOJ0BaHUS JEHEKHBIX CPENICTB, 000PYI0BaHUS, MATEPHAIIBHBIX U APYTUX LIEHHOCTEH.



5.1.6. He nmpuHUMAaTh K y4€Ty IOKYMEHTHI, HeJ0O()OPMIICHHBIE B COOTBETCTBUU C TPEOOBAHHUSIMU
JEMCTBYIOILIET0 3aKOHO1aTENbCTBA.

5.2. Byxranrepus o0s13aHa:

5.2.1. OcymecTBIsATh BO3JIOKEHHBIE Ha OyXraiaTepuio (yHKIHUU B COOTBETCTBUU C TPeOOBAHUSIMU
3akoHojarenbeTBa PD, yecraBa u tokanbHbIx akToB MOY rumnazus Ne 3.

5.2.2. Ucnonusare nopydeHus: nupexkropa MOY rumnazus Ne 3 mo Bormpocam, OTHOCAIIUMCS K
KOMITETEHIMH OyXTalTepUH, B IOPSAIKE U B CPOKHU, YCTAHOBIICHHBIE BHYTPEHHUMU JTOKYMEHTAMH.

5.2.3. CBOEBpPEMEHHO OCYIIECTBIATh IOJAIOTOBKY JOKYMEHTOB M OTYETOB, OTHECEHHBIX K
KOMITIETEHIIMH OyXTalTEPUU.

5.3. B pamkax opraHu3zanuu paboThl OyXraJiTepuu TIaBHBIN OyXranaTrep UMeeT MpaBo:

5.3.1. Ha ocHOoBaHuu JOBEpEHHOCTEN mpeAcTaBisaTh uHTepecbl MOY rumuazus Ne 3 B opraHax
roCy/1lapCTBEHHOM BJIaCTU U MECTHOI'O CAMOYIPABJICHUSI U MHBIX OPTaHU3ALUAX.

5.3.2. B nopsiake u npenenax, yCTaHOBICHHBIX aupekTopoM MOV rumnazus Ne 3, moanuchiBaTh
JTOKYMEHTBI, CBSI3aHHBIC C OCYIIECTBICHNEM BO3JIOKEHHBIX Ha OyXTalNTEepHIO 3a/1a4 U (PYHKIUH.

5.3.3. JlaBaTh MUChbMEHHBIE U YCTHBIC YKa3aHUS M PEKOMEHIAIMU PAOOTHUKAM OYXTalTEepUU H
paborHukam MOY rumnaszus Ne 3 mo Bompocam opraHu3anuu paboThl OyXTraaTeprH U OCYIIECTBICHHS
GbyHKIMA OyXraaTepuu.

5.3.4. BHocHUTh B YCTaHOBIIEHHOM TOpsIKe Npemnoxenus aupekrtopy MOY rumnuazus Ne 3 o
IpHeMe M YBOJBHEHUH pPAOOTHUKOB OyXTralTepUH, YCTAHOBICHHMH MM JOJDKHOCTHBIX OKIIAJOB H
HaJ0aBOK.

5.3.5. BHocutp mnpemioxenus gupektopy MOVY rumnazus Ne 3 o moompeHnu paOOTHUKOB
OyXraaTepud WIH TPUBICYCHUU WX K JUCHUILUTMHAPHON/MATepPHAIbHONW OTBETCTBEHHOCTH B IOPSIKE,
YCTaHOBJICHHOM TPYIOBBIM 3aKOHOJATENbCTBOM PD.

5.3.6. OcymiecTBIsATh HHBIC MPABA, BHITEKAIOIINE 3 KOMIIETCHIIUN OyXTaaTepuH.

5.4. I'maBHbI# Oyxrantep o0s3aH:

5.4.1. Opranu3oBbIBaTh paboTy OyxranTepuud U oOeCleuynBaTh Kau€CTBEHHOE UM CBOECBPEMEHHOE
BBHITIOJTHEHHE PAaOOTHUKAMU OyXTalaTepuu BO3JIOKEHHBIX Ha OyXranTeputo 3a1ad u QyHKIUH.

5.4.2. O6ecnieunBaTh COOIIOICHNE PAOOTHIUKAMH OyXTaITEPUU TPYIOBOM JAUCIUTLTAHBI.

6. OTBeTCTBEHHOCTh OyXTaJTepuu

I'maBHBI Oyxrantep M pabOTHUKM OyXrajaTepuud B COOTBETCTBUU C DACIpENEICHUEM IpaB U
00513aHHOCTEH, yCTaHOBJIEHHBIM HacTosmuM [lonoxkeHneM, AOIKHOCTHBIMM MHCTPYKUUSMH M MHBIMH
nokanbHbIMU akTaMu MOY rumuasus Ne 3, HeCyT OTBETCTBEHHOCTb 3a!

6.1.Pe3ynbraTel paboThl OyXraaTepuu IO BBHIMOJHEHUIO 3a7ad W (QYHKUUH, yCTaHOBJIEHHBIX
HacrosuM llosoxenuem.

6.2.Ilpuunnenne MOY rumnazus Ne 3 yOBITKOB B pe3yjibTaTe OCYILECTBICHHS MMM CBOMX
JOJDKHOCTHBIX TIpaB U 00s3aHHOCTE.

6.3.Hapymenune 3akonomarensctBa P®, VcraBa u jnokanpHbix akToB MOV rumnHazusa Ne 3 B
JeSITeIbHOCTH T10 BoIlpocaM KomneTeHuuu byxranrepun.

[Tonoxenue pa3padboTaHo
riaBHbIM OyxranrepoM MOV rumuazus Ne 3
[ITammoposoit 1.10.
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